
１　認定担当【事務班】

（１）介護認定申請の受付・システム入力に関すること。

（２）認定調査票・主治医意見書の作成依頼に関すること。

（３）認定結果通知の送付に関すること。

（４）情報開示・証明等に関すること。

（５）調査票・主治医意見書手数料等の支払いに関すること。

（６）その他担当内庶務に関すること。

２　認定担当【審査班】

（１）介護認定審査会に関すること。

（２）介護認定審査会委員に関すること。

（３）介護認定調査に関すること。

３　総務関連

（１）予算・会計事務に関すること。

（２）介護保険事業計画に関すること。

（３）介護人材確保等に関すること。

（４）システムに関すること。

（５）介護保険運営協議会に関すること。

（６）その他課内庶務に関すること。

４　給付関連

（１）住宅改修・福祉用具に関すること。

（２）低所得者対策に関すること。

（３）介護給付費適正化事業に関すること。

（４）償還払い等に関すること。

（５）第三者行為の求償事務に関すること。

５　事業所関連

（１）事業所整備に関すること。

（２）事業所の指定に関すること。

（３）処遇改善等の届出に関すること。

（４）事業所の指導及び監査に関すること。

６　資格保険料担当

（１）被保険者資格に関すること。

（２）介護保険被保険者証等に関すること。

（３）介護保険料賦課に関すること。

（４）介護保険料収納に関すること。

（５）介護保険料口座振替・還付に関すること。

（６）介護保険料督促状・催告書に関すこと。

（７）介護保険料滞納整理に関すること。

（８）介護保険料納付相談に関すること。

（９）その他担当内庶務に関すること。

〇　介護保険課　業務一覧
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令和３年度から，認定担当において，主に 内の業務を協働事業として実施し

ている。

〔今後も市が担う主な業務〕

・納付相談 ・差押など公権力行使に係る業務 ・予算，決算に係る業務

・各業務に係る審査，決定業務 ・介護保険運営協議会に係る業務など

なお，総務給付担当及資格保険料担当についても，同様の考えに沿い，協働事業の実

施範囲を検討し，令和４年度から実施する予定
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