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１  趣 旨  

本 書 は 、 藤 沢 市 少 年 の 森 再 整 備 に 係 る 運 営 ・ 維 持 管 理 等 業

務 （ 以 下 「 本 業 務 」 と い い ま す 。 ） に 関 し 、 運 営 ・ 維 持 管 理

等 実 施 予 定 者 に 対 す る 藤 沢 市 （ 以 下 「 市 」 と い い ま す 。 ） の

要 求 水 準 及 び 想 定 す る 事 務 的 な 手 続 の ほ か 、 必 要 な 事 項 を 定

め る も の で す 。  

 

２  対 象 業 務  

本 業 務 は 、 次 の 三 つ の 業 務 で 構 成 さ れ ま す 。  

(1) 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 の 作 成  

(2) 開 業 準 備 業 務 （ 予 定 ）  

(3) 指 定 管 理 者 と し て の 業 務 （ 予 定 ）  

 

３  業 務 の 内 容  

対 象 業 務 そ れ ぞ れ の 主 な 業 務 内 容 は 次 の と お り で す 。  

(1) 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 の 作 成 （ 計 画 作 成 業 務 ）  

ア  次 の 内 容 を 基 本 と す る 施 設 再 整 備 後 の 運 営 ・ 維 持 管 理

計 画 （ 以 下 単 に 「 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 」 と い い ま す 。 ）

の 策 定 全 般 に 関 す る 検 討 及 び 市 ・ 基 本 計 画 策 定 事 業 者 ・

設 計 事 業 者 と の 協 議 並 び に 計 画 案 の 作 成  

(ｱ) 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の １ ）  

ａ  再 整 備 後 の 本 施 設 の 運 営 ・ 維 持 管 理 に 関 す る コ ン

セ プ ト や 方 針 の 作 成  

ｂ  施 設 機 能 ・ 設 備 計 画 、 コ ン テ ン ツ や サ ー ビ ス 等 の

検 討 及 び 策 定 支 援  

ｃ  施 設 配 置 計 画 の 検 討 及 び 策 定 支 援  

(ｲ) 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の ２ ）  

ａ  運 営 ・ 維 持 管 理 の 組 織 体 制 ・ 開 園 時 間 な ど 具 体 的

方 法 の 検 討 ・ 整 理  

ｂ  リ ス ク を 含 む 公 民 負 担 ・ 役 割 の 決 定 な ど 基 本 的 な

方 針 の 作 成  

ｃ  概 算 事 業 費 の 算 出 、 事 業 収 支 計 画 の 検 討 ・ 作 成  

ｄ  事 業 全 体 の ス ケ ジ ュ ー ル 及 び 年 間 の 事 業 ス ケ ジ ュ

ー ル な ど の 検 討  

イ  運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 策 定 に 関 す る 資 料 の 作 成 な ど の 事

務 的 支 援  

ウ  運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 策 定 に 関 し て 市 が 想 定 で き て い な

い 、 又 は 知 見 が な い 事 項 に 関 す る 情 報 提 供 ・ 助 言 等  
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(2) 開 業 準 備 業 務 （ 予 定 ） 及 び 指 定 管 理 者 と し て の 業 務 （ 予

定 ）  

「 藤 沢 市 少 年 の 森 再 整 備 に 係 る 公 募 型 プ ロ ポ ー ザ ル に よ

る 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 募 集 要 項 」 （ 以 下 「 募 集 要

項 」 と い い ま す 。 ） の 「 ３ 公 募 の 概 要 等 」 の 中 の 「 (8 )計 画

作 成 委 託 の 受 託 者 が 継 続 し て 実 施 す る こ と を 想 定 す る 業

務 」 を 参 照 し て く だ さ い 。  

 

４  実 施 期 間  

本 業 務 の 実 施 期 間 は 次 の と お り で す 。 開 業 準 備 業 務 及 び 指

定 管 理 者 と し て の 業 務 に つ い て は 、 想 定 の 実 施 期 間 と な り ま

す 。  

(1) 計 画 作 成 業 務  

契 約 締 結 の 日 か ら ２ ０ ２ ６ 年 （ 令 和 ８ 年 ） １ ２ 月 ３ １ 日

ま で と し ま す 。 な お 、 契 約 の 締 結 は 選 考 結 果 の 通 知 の 日 付

か ら 概 ね １ か 月 以 内 に 行 う も の と し ま す 。 ま た 、 対 象 業 務

に 係 る お お む ね の ス ケ ジ ュ ー ル は 次 の と お り と し ま す 。  

ア  運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の １ ）  

契 約 締 結 か ら ２ ０ ２ ６ 年 （ 令 和 ８ 年 ） ３ 月 ま で  

イ  運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 等 業 務 （ そ の ２ ）  

２ ０ ２ ６ 年 （ 令 和 ８ 年 ） ４ 月 か ら 同 年 １ ２ 月 ３ １ 日 ま

で  

(2) 開 業 準 備 業 務 （ 予 定 ）  

お お む ね 令 和 ９ 年 度 か ら 令 和 １ ０ 年 度 （ 想 定 ）  

(3) 指 定 管 理 者 と し て の 業 務 （ 予 定 ）  

令 和 １ ０ 年 度 又 は 令 和 １ １ 年 度 の 供 用 開 始 か ら 上 限 １ ０

年 間 （ 想 定 ）  

 

５  業 務 実 施 要 領  

業 務 は 次 の 内 容 を 基 本 と し て 実 施 し ま す が 、 よ り 良 い 効 果

が 見 込 め る 提 案 が あ っ た 場 合 を 含 め 、 市 と 運 営 ・ 維 持 管 理 等

実 施 予 定 者 が 協 議 し な が ら 業 務 を 進 め て い く も の と し ま す 。

な お 、 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 又 は 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実

施 予 定 者 と 連 携 す る 事 業 者 は 、 業 務 に 必 要 な 知 見 と 経 験 を 有

す る 体 制 を 構 築 し て く だ さ い 。  

(1) 計 画 作 成 業 務  

ア  運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の １ ）  

(ｱ) 再 整 備 後 の 本 施 設 の 運 営 ・ 維 持 管 理 方 針 の 作 成  
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少 年 の 森 再 整 備 基 本 方 針 ・ 基 本 構 想 を 踏 ま え 、 事 業

が 目 指 す 施 設 の 整 備 並 び に 運 営 及 び 維 持 管 理 に 関 す る

基 本 目 標 を 検 討 す る と と も に 、 施 設 運 営 に 関 す る リ ス

ク を 含 む 公 民 負 担 ・ 役 割 の 決 定 や 森 林 を 含 む 植 栽 の 維

持 管 理 方 法 な ど の 基 本 理 念 又 は 基 本 方 針 を 作 成 す る 。  

(ｲ) 施 設 機 能 ・ 設 備 の 検 討  

市 の 将 来 人 口 推 計 や 他 市 等 の 類 似 事 例 な ど を 踏 ま

え 、 安 全 性 や 多 機 能 性 な ど 、 民 間 事 業 者 の 強 み を 活 か

し た 幅 広 い 視 点 で 本 施 設 に 必 要 な 機 能 や サ ー ビ ス 、 利

用 ・ 活 用 促 進 に つ な が る コ ン テ ン ツ や 地 域 連 携 を イ メ

ー ジ し な が ら 、 必 要 な 施 設 機 能 ・ 設 備 を 検 討 す る 。  

(ｳ) 施 設 配 置 計 画 の 検 討  

少 年 の 森 再 整 備 基 本 方 針 ・ 同 基 本 構 想 を 踏 ま え た 上

で 、 機 能 的 か つ 効 率 的 な 施 設 の 運 営 ・ 維 持 管 理 の 視

点 、 住 民 の 利 便 性 や ア ク セ ス の 視 点 、 森 林 環 境 や 周 辺

環 境 と の 調 和 の 視 点 、 都 市 計 画 法 等 法 令 上 の 制 約 の 視

点 、 各 種 上 位 関 連 計 画 と の 整 合 の 視 点 な ど 様 々 な 視 点

か ら 事 業 対 象 地 の 特 性 に 沿 っ た 施 設 配 置 計 画 を 検 討 す

る 。  

イ  運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の ２ ）  

(ｱ) 運 営 ・ 維 持 管 理 方 法 の 検 討  

施 設 の 運 営 ・ 維 持 管 理 方 法 に つ い て 、 組 織 体 制 、 開

園 時 間 、 休 園 日 、 利 用 料 金 等 に 関 す る 基 本 的 な 考 え 方

を 整 理 す る 。  

(ｲ) 概 算 事 業 費 及 び 事 業 ス ケ ジ ュ ー ル の 検 討  

施 設 運 営 ・ 維 持 管 理 に 係 る 概 算 事 業 費 と し て 、 開 業

に 向 け た 準 備 コ ス ト 及 び ラ ン ニ ン グ コ ス ト （ 運 営 費 、

維 持 管 理 費 等 ） を 算 出 す る 。 合 わ せ て 、 施 設 全 体 の 運

営 ・ 維 持 管 理 に 係 る 年 間 の 事 業 計 画 及 び 収 支 計 画 を 検

討 ・ 作 成 す る 。 ま た 、 開 業 に 向 け た 事 業 全 体 に 係 る ス

ケ ジ ュ ー ル の 検 討 を 行 う と と も に 、 関 係 官 公 署 と の 協

議 、 各 種 法 的 手 続 な ど に 必 要 と な る 事 項 や 課 題 等 を 全

体 ス ケ ジ ュ ー ル に 合 わ せ て 整 理 す る 。  

ウ  共 通  

(ｱ) 庁 内 検 討 会 議 等 へ の 参 加  

原 則 と し て 市 及 び 関 係 者 （ 設 計 等 事 業 者 等 ） と の 協

議 の 場 に は 必 ず 参 加 し 、 密 接 に 連 携 し な が ら 業 務 を 進

め る 。  
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(ｲ) 地 元 説 明 会 等 へ の 同 席  

市 が 主 催 す る 地 元 説 明 会 等 へ 必 要 に 応 じ て 同 席 す

る 。  

(ｳ) 議 事 録 ・ 報 告 書 の 作 成 等  

市 及 び 関 係 者 （ 設 計 等 事 業 者 等 ） 間 の 会 議 録 又 は 委

託 期 間 中 に 実 施 し た 特 定 業 務 の 報 告 書 を 市 と 協 議 し て

役 割 を 分 担 し な が ら 必 要 に 応 じ て 作 成 す る 。  

(2) 開 業 準 備 業 務 （ 予 定 ） 及 び 指 定 管 理 者 と し て の 業 務 （ 予

定 ）  

募 集 要 項 の 「 ３ 公 募 の 概 要 等 」 の 中 の 「 ( 8 )計 画 作 成 委 託

の 受 託 者 が 継 続 し て 実 施 す る こ と を 想 定 す る 業 務 」 の 内 容

を 基 本 と し て 、 計 画 作 成 業 務 に よ り 作 成 さ れ た 運 営 ・ 維 持

管 理 計 画 に 基 づ い て 市 と 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 が 協

議 し な が ら 具 体 的 内 容 や 手 順 等 を 決 定 し 、 実 施 す る も の と

し ま す 。  

 

６  資 格 条 件  

本 業 務 に 必 要 な 資 格 は 特 に あ り ま せ ん が 、 国 若 し く は 国 内

の 自 治 体 又 は 民 間 事 業 者 が 発 注 し た 類 似 の 業 務 を 実 施 し た 実

績 を 有 す る こ と が 望 ま し い も の と し ま す 。 ま た 、 本 業 務 を 担

う に 当 っ て は 、 施 設 周 辺 を 含 め 、 主 と し て 藤 沢 市 内 で 営 利 ・

非 営 利 を 問 わ ず 地 域 の 活 性 化 に つ な が る 活 動 を し て い る 事 業

者 又 は 団 体 若 し く は 個 人 と 連 携 を 図 る こ と が 望 ま し い も の と

し ま す 。  

 

７  支 給 品 及 び 貸 与 品 の 引 渡 し 及 び 返 還  

市 か ら 運 営 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 へ の 支 給 品 及 び 貸 与 品 の

取 扱 い は 次 の と お り と し ま す 。  

(1) 市 は 、 運 営 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 が 必 要 と す る 資 料 等 を

随 時 支 給 又 は 貸 与 し ま す 。  

(2) 支 給 品 又 は 貸 与 品 の 引 渡 場 所 は 藤 沢 市 役 所 と し ま す が 、

郵 送 又 は メ ー ル 等 他 の 方 法 に よ る こ と も 可 能 で す 。  

(3) 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 支 給 品 又 は 貸 与 品 の 引

渡 し を 受 け た と き は 、 遅 滞 な く 市 に 受 領 書 又 は 借 用 書 を 提

出 し て く だ さ い 。 た だ し 、 市 が 、 受 領 書 又 は 借 用 書 の 提 出

が 必 要 な い と 認 め た と き は こ の 限 り で は あ り ま せ ん 。  

(4) 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 本 業 務 委 託 が 完 了 し た

と き 又 は 支 給 品 若 し く は 貸 与 品 が 不 要 と な っ た 場 合 に は 、
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当 該 支 給 品 又 は 貸 与 品 を 速 や か に 市 に 返 還 し て く だ さ い 。  

 

８  再 委 託 の 禁 止  

運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 業 務 の 全 部 若 し く は 一 部

を 第 三 者 に 委 託 し 、 又 は 請 け 負 わ せ る こ と は で き ま せ ん 。 た

だ し 、 一 部 で か つ 、 業 務 の 主 要 な 部 分 を 除 き 、 あ ら か じ め 市

の 書 面 に よ る 承 諾 を 得 た 場 合 は こ の 限 り で は あ り ま せ ん 。  

 
９  業 務 責 任 者 の 指 定 及 び 届 出  

運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 業 務 責 任 者 及 び 従 事 担 当

者 を 定 め 、 そ れ ぞ れ の 業 務 の 着 手 日 ま で に 書 面 に よ り 市 に 通

知 す る も の と し ま す 。 詳 細 に つ い て は 、 そ れ ぞ れ の 業 務 の 契

約 又 は 協 定 締 結 の 際 に 市 か ら 示 し ま す 。  

 

10 業 務 実 施 計 画 書 の 提 出  

運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 そ れ ぞ れ の 業 務 の 契 約 又

は 協 定 締 結 の 日 か ら ７ 日 以 内 に 、 業 務 計 画 表 、 業 務 代 金 内 訳

書 そ の 他 市 の 指 示 す る 書 類 を 作 成 し 、 市 に 提 出 し て く だ さ

い 。 た だ し 、 市 が 必 要 で な い と 認 め た 場 合 は こ の 限 り で は あ

り ま せ ん 。 詳 細 に つ い て は 、 そ れ ぞ れ の 業 務 の 契 約 又 は 協 定

締 結 の 際 に 市 か ら 示 し ま す 。  

 

11 成 果 物 の 取 扱 い  

本 業 務 の う ち 計 画 作 成 業 務 及 び 開 業 準 備 業 務 （ 予 定 ） で 、

運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 が 作 成 し た 資 料 や 記 録 な ど の 成

果 物 の 取 扱 い は 次 の と お り と し ま す 。  

(1) 成 果 物 は 電 子 デ ー タ （ Ｗ ｏ ｒ ｄ 、 Ｅ ｘ ｃ ｅ ｌ 、 Ｐ ｏ ｗ ｅ

ｒ Ｐ ｏ ｉ ｎ ｔ 又 は Ｐ Ｄ Ｆ ） で 提 出 し て く だ さ い 。  

(2) 成 果 物 の 提 出 時 期 は 随 時 と し 、 提 出 方 法 、 媒 体 等 そ の 他

の 詳 細 に つ い て は 市 と 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 が 都 度

協 議 し て 決 定 す る も の と し ま す 。  

 

12 業 務 実 施 中 間 報 告 書 及 び 業 務 実 施 報 告 書 の 提 出  

本 業 務 の う ち 計 画 作 成 業 務 で は 、 業 務 の 実 施 中 間 報 告 書

（ 以 下 「 業 務 実 施 中 間 報 告 書 」 と い い ま す 。 ） 及 び 実 施 報 告

書 （ 以 下 「 業 務 実 施 報 告 書 」 と い い ま す 。 ） を 運 営 ・ 維 持 管

理 等 実 施 予 定 者 に 作 成 し て い た だ き ま す が 、 そ れ ぞ れ に つ い

て 、 電 子 デ ー タ 及 び 書 面 に よ り 次 の と お り 市 へ 提 出 し て く だ

さ い 。 開 業 準 備 業 務 （ 予 定 ） 及 び 指 定 管 理 者 と し て の 業 務
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（ 予 定 ） に 係 る 報 告 書 提 出 等 の 手 続 に つ い て は 、 計 画 作 成 業

務 の 手 続 に 準 じ て 、 そ れ ぞ れ の 契 約 又 は 協 定 締 結 の 都 度 、 あ

ら か じ め お 示 し し ま す 。  

(1) 業 務 実 施 中 間 報 告 書 は 、 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務

（ そ の １ ） の 完 了 後 速 や か に 提 出 し て く だ さ い 。  

(2) 業 務 実 施 報 告 書 は 、 本 業 務 委 託 に 係 る す べ て の 業 務 完 了

後 、 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の ２ ） の 内 容 に つ い

て 作 成 し 、 速 や か に 提 出 し て く だ さ い 。  

(3) 電 子 デ ー タ で の 提 出 は 次 の と お り と し ま す 。  

ア  提 出 形 式 は Ｐ Ｄ Ｆ と し 、 Ｃ Ｄ -Ｒ 又 は Ｄ Ｖ Ｄ -Ｒ に 記 録

し た も の を ２ 枚 提 出 し て く だ さ い 。  

イ  提 出 に 当 た っ て は 、 別 添 「 デ ー タ の 保 護 及 び 秘 密 の 保

持 等 に 関 す る 仕 様 書 」 に 示 す 「 様 式 ５ ウ イ ル ス 検 査 済 証

明 書 」 を 添 付 し て く だ さ い 。  

(4) 書 面 で の 提 出 は ３ 部 と し ま す 。  

 

13 成 果 物 、 業 務 実 施 中 間 報 告 書 及 び 業 務 実 施 報 告 書 の 帰 属  

計 画 作 成 業 務 の 成 果 物 、 業 務 実 施 中 間 報 告 書 及 び 業 務 実 施

報 告 書 （ 以 下 こ れ ら を 「 成 果 物 等 」 と い い ま す 。 ） の 著 作 権

又 は 所 有 権 の 帰 属 に つ い て は 、 次 の と お り と し ま す 。 開 業 準

備 業 務 （ 予 定 ） 及 び 指 定 管 理 者 と し て の 業 務 （ 予 定 ） に 係 る

著 作 権 等 の 帰 属 に つ い て は 、 計 画 作 成 業 務 の 著 作 権 等 の 帰 属

に つ い て の 考 え 方 に 準 じ て 、 そ れ ぞ れ の 契 約 又 は 協 定 締 結 の

都 度 、 あ ら か じ め お 示 し し ま す 。  

(1) 成 果 物 等 の 著 作 権 又 は 所 有 権 は 、 原 則 と し て 市 に 帰 属 す

る も の と し ま す 。 た だ し 、 成 果 物 等 に 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実

施 予 定 者 の 有 す る 特 許 や ノ ウ ハ ウ 等 保 護 す べ き 権 利 が 含 ま

れ る 場 合 は 、 市 及 び 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 そ の

帰 属 に つ い て 協 議 す る こ と が で き る も の と し ま す 。  

(2) 協 議 に よ り 著 作 権 又 は 所 有 権 が 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予

定 者 に 帰 属 す る こ と と な っ た 成 果 物 等 に つ い て 、 市 は 、 運

営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 の 承 認 を 得 ず に そ の 全 部 又 は 一

部 を 公 表 、 貸 与 若 し く は 譲 渡 等 し て は な ら な い も の と し ま

す 。  

(3) 市 に 著 作 権 又 は 所 有 権 が 帰 属 す る 成 果 物 等 に つ い て は 、

運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 市 の 承 認 を 得 ず に そ の 全

部 又 は 一 部 を 公 表 、 貸 与 若 し く は 譲 渡 等 し て は な ら な い も

の と し ま す 。  
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14 計 画 作 成 業 務 の 部 分 完 了 及 び 完 了 並 び に 検 査  

本 業 務 の う ち 計 画 作 成 業 務 は 、 ２ か 年 に 渡 る 契 約 と な る の

で 、 市 は 各 会 計 年 度 に お い て 支 払 金 額 の 限 度 額 を 設 定 し ま す

が 、 そ れ ぞ れ の 年 度 で の 支 払 前 に 行 う 検 査 等 に つ い て は 、 次

の と お り 取 り 扱 う も の と し ま す 。 開 業 準 備 業 務 （ 予 定 ） 及 び

指 定 管 理 者 と し て の 業 務 （ 予 定 ） に 係 る 業 務 完 了 時 の 手 続 等

や 検 査 に つ い て は 、 計 画 作 成 業 務 の 業 務 完 了 時 の 手 続 等 や 検

査 に つ い て の 考 え 方 に 準 じ て 、 そ れ ぞ れ の 契 約 又 は 協 定 締 結

の 都 度 、 あ ら か じ め お 示 し し ま す 。  

 

(1) 市 は 、 業 務 期 間 中 必 要 と 認 め る と き は 、 業 務 の 履 行 状 況

に つ い て 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 か ら 報 告 を 求 め 、 又

は 実 地 に 調 査 を 行 う こ と が で き る も の と し ま す 。  

(2) 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の １ ） が 完 了 し た と き

は 、 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 成 果 物 及 び 履 行 済 み

の 業 務 に 係 る 業 務 実 施 中 間 報 告 書 を 市 へ 提 出 後 又 は 提 出 と

同 時 に 、 ２ ０ ２ ６ 年 （ 令 和 ８ 年 ） ３ 月 ３ １ 日 ま で に 市 に 対

し て 業 務 委 託 部 分 完 了 届 を 提 出 し て く だ さ い 。  

(3) 市 は 、 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 か ら 運 営 ・ 維 持 管 理

計 画 作 成 業 務 （ そ の １ ） に 係 る 業 務 委 託 部 分 完 了 届 の 提 出

が あ っ た 日 か ら 起 算 し て １ ０ 日 以 内 に 、 提 出 さ れ た 成 果 物

及 び 業 務 実 施 中 間 報 告 書 に つ い て の 検 査 （ 以 下 「 部 分 完 了

検 査 」 と い い ま す 。 ） を 行 い ま す 。  

(4) 部 分 完 了 検 査 の 結 果 不 合 格 と な り 、 業 務 の 内 容 に つ い て

補 正 を 命 ぜ ら れ た と き は 、 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は

速 や か に 当 該 補 正 を 行 い 、 再 検 査 を 受 け る も の と し ま す 。

こ の 補 正 に 係 る 費 用 は 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 の 負 担

と な り ま す 。  

(5) 部 分 完 了 検 査 に 合 格 し た 時 点 を も っ て 運 営 ・ 維 持 管 理 計

画 作 成 業 務 （ そ の １ ） は 完 了 と な り ま す 。  

(6) 運 営 ・ 維 持 管 理 計 画 作 成 業 務 （ そ の ２ ） が 完 了 し た と き

は 、 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 成 果 物 及 び 業 務 実 施

報 告 書 を 市 へ 提 出 後 又 は 提 出 と 同 時 に 、 委 託 期 間 の 終 期 ま

で に 市 に 対 し て 業 務 委 託 完 了 届 を 提 出 し て く だ さ い 。  

(7) 市 は 、 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 か ら 運 営 ・ 維 持 管 理

計 画 作 成 業 務 （ そ の ２ ） に 係 る 業 務 委 託 完 了 届 の 提 出 が あ

っ た 日 か ら 起 算 し て １ ０ 日 以 内 に 、 提 出 さ れ た 成 果 物 及 び
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業 務 実 施 報 告 書 に つ い て の 検 査 （ 以 下 「 完 了 検 査 」 と い い

ま す 。 ） を 行 い ま す 。  

(8) 完 了 検 査 の 結 果 不 合 格 と な り 、 業 務 の 内 容 に つ い て 補 正

を 命 ぜ ら れ た と き は 、 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 速 や

か に 当 該 補 正 を 行 い 、 再 検 査 を 受 け る も の と し ま す 。 こ の

補 正 に 係 る 費 用 は 運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 の 負 担 と な

り ま す 。  

(9) 完 了 検 査 に 合 格 し た 時 点 を も っ て 計 画 作 成 業 務 は 終 了 と

な り ま す 。  

 

15 疑 義 等  

本 要 求 水 準 書 に 定 め の な い 事 項 に つ い て 又 は 本 要 求 水 準 書

の 内 容 に 関 し 疑 義 が 生 じ た と き は 、 市 及 び 運 営 ・ 維 持 管 理 等

実 施 予 定 者 が 協 議 し 決 定 す る も の と し ま す 。  

 

16 そ の 他  

運 営 ・ 維 持 管 理 等 実 施 予 定 者 は 、 次 に 掲 げ る 事 項 の 履 行 が

義 務 と な り ま す 。  

(1) デ ー タ の 保 護 及 び 秘 密 の 保 持  

別 添 「 デ ー タ の 保 護 及 び 秘 密 の 保 持 等 に 関 す る 仕 様 書 」

の 内 容 に 従 っ て 業 務 を 実 施 し て く だ さ い 。  

(2) Ｓ Ｄ Ｇ ｓ の 理 解  

国 連 の 定 め た 「 持 続 可 能 な 開 発 目 標 」 （ 「 Ｓ Ｄ Ｇ ｓ 」 ）

及 び こ れ に 基 づ い て 市 が 策 定 し た 「 藤 沢 市 Ｓ Ｄ Ｇ ｓ 共 創 指

針 」 の 内 容 を 把 握 、 理 解 し 、 Ｓ Ｄ Ｇ ｓ の 視 点 を 踏 ま え た 事

業 の 構 築 を 推 進 す る と と も に 、 同 様 の 視 点 で 業 務 を 行 っ て

く だ さ い 。  

(3) 環 境 へ の 配 慮  

市 が 策 定 し た 「 藤 沢 市 地 球 温 暖 化 対 策 実 行 計 画 」 を 理 解

し た 上 で 、 率 先 し て 地 球 温 暖 化 対 策 に 取 り 組 む と と も に 、

環 境 へ の 負 荷 の 低 減 が 図 ら れ る 資 材 の 利 用 や 、 環 境 に 配 慮

し た 役 務 の 提 供 等 、 当 該 計 画 第 ５ 章 の 各 取 組 項 目 を 実 施 す

る よ う 努 め て く だ さ い 。  

(4) 障 が い 者 へ の 配 慮  

「 障 害 を 理 由 と す る 差 別 の 解 消 の 推 進 に 関 す る 法 律 （ 平

成 ２ ５ 年 法 律 第 ６ ５ 号 ） 」 に 定 め る も の の ほ か 、 「 藤 沢 市

に お け る 障 が い を 理 由 と す る 差 別 の 解 消 の 推 進 に 関 す る 対

応 要 領 」 第 ４ 条 及 び 第 ５ 条 の 趣 旨 並 び に 「 藤 沢 市 職 員 サ ポ
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ー ト ブ ッ ク 」 の 内 容 を 踏 ま え 、 障 が い の あ る 方 に 対 し て の

合 理 的 な 配 慮 を 必 ず 意 識 し て 業 務 を 行 っ て く だ さ い 。  

(5) 人 権 施 策 等 の 理 解  

市 が 策 定 し た 「 藤 沢 市 人 権 施 策 推 進 指 針 （ 改 訂 版 ） 」

「 藤 沢 市 多 文 化 共 生 の ま ち づ く り 指 針 （ 改 訂 版 ） 」 「 藤 沢

市 ジ ェ ン ダ ー 平 等 プ ラ ン ２ ０ ３ ０ 」 に 基 づ き 、 人 権 尊 重 の

視 点 に 立 っ て 業 務 を 行 っ て く だ さ い 。  

(6) 地 域 経 済 の 活 性 化 等  

地 域 経 済 の 活 性 化 及 び 市 内 事 業 者 育 成 の た め 、 自 主 事 業

や 再 委 託 を 行 う 場 合 の 事 業 者 選 定 に つ い て は 可 能 な 限 り 市

内 事 業 者 を 優 先 し て く だ さ い 。  

以  上   

以 下 余 白  
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別添 データの保護及び秘密の保持等に関する仕様書 

 

（趣旨） 

第１条 この仕様書は、藤沢市（以下「市」という。）と事業者（以下「運営維持

管理等実施予定者」という。）が締結する契約又は協定（以下「本契約」とい

う。）において、本契約に係るデータの取扱い及び業務を通じて知り得た秘密等

の取扱いについて、市と運営維持管理等実施予定者の履行すべき責務を定めるこ

とを目的とする。 

２ この仕様書におけるデータとは、市からの提供や本契約を履行する過程におい

て作成等された帳票、電子及び磁気その他の記録媒体に記録された情報、並びに

ＬＧＷＡＮ－ＡＳＰやインターネット環境で利用するシステム、サービス（以下

「外部サービス」という。）内に記録された情報をいう。なお、データに個人情

報を含む場合の個人情報とは、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第

５７号。以下「法律」という。）第２条に定められた個人に関する情報をいう。 

３ この仕様書は、本契約に基づき再委託を受けた者（再委託先が委託先の子会社

（会社法（平成１７年法律第８６号）第２条第１項第３号に規定する子会社）で

ある場合や運営維持管理等実施予定者から再委託以降の全ての段階の委託業務を

受託する事業者を含む。）についても適用する。 

４ 運営維持管理等実施予定者は、本契約及び本仕様書に基づく安全管理措置等に

ついて、契約締結時及び市の求めに応じて、様式第１号「安全管理措置等につい

て」を提出しなければならない。 

（法律等の遵守） 

第２条 運営維持管理等実施予定者は、法律及び藤沢市個人情報の保護に関する法

律の施行等に関する条例（令和４年藤沢市条例第１７号）の本旨に従い、本契約

を履行しなければならない。 

（必要事項の届出） 

第３条 運営維持管理等実施予定者は、本契約において個人情報を扱う場合、個人

情報取扱責任者及び個人情報取扱担当者（以下「責任者等」という。）を定め、

個人情報の管理体制及び個人情報を取り扱う業務の実施体制並びに個人情報管理

の状況についての検査体制等、市が必要と認める事項を、業務の着手日までに書



 

改定 2024/12/24（業務委託） 

11 

 

面により市に通知するものとする。 

２ 市は、業務の執行上、責任者等が不適当であると認めるときは、その理由を明

示して運営維持管理等実施予定者に責任者等の変更を求めることができる。 

３ 運営維持管理等実施予定者は、業務の途中で責任者等を変更した場合は、速や

かに書面により市に通知するものとする。 

（秘密の保持） 

第４条 運営維持管理等実施予定者は、本契約の履行に際して知り得た秘密を他に

漏らしてはならない。本契約期間満了後、本契約の解除後及び職を退いた場合に

おいても同様とする。 

２ 運営維持管理等実施予定者は、本契約に係る業務を派遣労働者、契約社員その

他の正社員以外の労働者（以下「派遣労働者等」という。）に行わせる場合は、

派遣労働者等に本契約に基づく一切の義務を遵守させなければならない。 

３ 運営維持管理等実施予定者は、市に対して、派遣労働者等を含む労働者の全て

の行為及びその結果について責任を負うものとする。 

（指示目的外使用及び第三者への提供の禁止） 

第５条 運営維持管理等実施予定者は、データを市が指示する目的以外に使用して

はならない。また、第三者に提供してはならない。 

（複製等の制限） 

第６条 運営維持管理等実施予定者は、市の承認を得ずして、データを用紙、記録

媒体、外部サービスに複写し、又は複製してはならない。 

（データの受領） 

第７条 運営維持管理等実施予定者は、業務の履行上、市からデータの提供がある

場合は、様式第２号「データ受領証兼複製申請書」を市に提出しなければならな

い。 

（データの持出し） 

第８条 運営維持管理等実施予定者は、業務上、やむを得ず市の環境からデータを

持出す場合は、様式第３号「データ借用申請書」を提出し、市の許可を受けなけ

ればならない。 

 （パソコン及びモバイル端末並びにデータの持込み） 

第９条 運営維持管理等実施予定者は、市の環境にパソコン及びモバイル端末（以
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下「パソコン等」という。）並びにデータを持込み、作業を行う場合は、様式第

４号「パソコン等及びデータ持込み申請書」を提出し、市の許可を受けなければ

ならない。 

（安全管理義務） 

第１０条 運営維持管理等実施予定者は、データの取扱いについて、従業者及び作

業場所を特定し、データの無断持出しの禁止を徹底させなければならない。業務

上、やむを得ず持出す場合には、パスワード等による暗号化の措置を行い、市の

承認を得たうえで、様式第８号「データ持出管理簿」に記録し、本契約終了時及

び市の求めに応じて市に提出すること。また、紛失、損傷、焼失等の事故が生じ

ないように安全かつ適切な管理体制を整備しなければならない。 

２ 第９条に規定する持込み、及び成果物等を記録媒体等で市に提出する場合に

は、最新のパターンファイルが適用されたウイルス対策ソフト等により、記録媒

体等にコンピュータウイルス等の不正なプログラムが書込まれていないことを確

認し、様式第５号「ウイルス検査済証明書」を提出しなければならない。 

（データの返却・消去） 

第１１条 運営維持管理等実施予定者は、市から提供を受けたデータの利用が完了

した場合は、速やかに市に返却しなければならない。なお、返却する記録媒体等

がない場合は、様式第６号「データ消去証明書」を提出しなければならない。 

２ 運営維持管理等実施予定者のパソコン等に、データを複製又は保存した場合

は、業務上の利用が完了後、原則として、速やかに全ての記録を復元不可能な状

態に消去しなければならない。また、データを消去した日から１４日以内に、様

式第６号「データ消去証明書」を提出しなければならない。 

３ 運営維持管理等実施予定者は、業務の履行にあたり外部サービスを利用した場

合は、外部サービス内に保存されたデータについて、業務上の利用が完了後、市

の求めに応じ汎用性のあるデータ形式に変換して提供するとともに、外部サービ

ス内で復元できないよう消去しなければならない。また、消去作業を完了した日

から１４日以内に、様式第６号「データ消去証明書」を提出しなければならな

い。 

（記録媒体等の廃棄） 

第１２条 運営維持管理等実施予定者は、本契約の履行上、市から廃棄指示がある
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場合の記録媒体等にあっては、確実に物理的に破壊し、又は全ての記録を復元不

可能な状態に消去した後に廃棄し、様式第７号「廃棄証明書」を提出しなければ

ならない。 

（外部サービスの利用） 

第１３条 運営維持管理等実施予定者は、仕様書に定めがある場合を除き、他の事

業者が提供する外部サービスの利用を希望する場合は、利用するサービスのセキ

ュリティ要件及び取り扱う情報を市に対し明確化するとともに、利用可否及び利

用条件について市の指示に従うこと。 

（監督及び監査） 

第１４条 市は、本契約の履行すべき責務に関し必要があるときは、運営維持管理

等実施予定者に対して報告を求め、監査を行い、又は監査に立会うことができる

ものとし、運営維持管理等実施予定者はこれに協力しなければならない。 

（検査） 

第１５条 市は、本契約において個人情報を扱う場合、個人情報の取扱いについ

て、運営維持管理等実施予定者の作業の管理体制及び実施体制や個人情報の管理

の状況について、少なくとも１回以上の検査を行うものとする。検査の方法は、

原則として実地検査によるものとするが、取り扱う個人情報の秘匿性やその量等

を考慮し、運営維持管理等実施予定者と協議の上、市が決定する。 

（従業者に対する教育の実施） 

第１６条 運営維持管理等実施予定者は、その従業者等に対して、データの保護及

び秘密の保持等に関し履行すべき責務について充分な教育を行わなければならな

い。また、市から教育状況の報告を求められた場合には、実施状況等を書面によ

り市に提出しなければならない。 

（事故発生の報告義務） 

第１７条 運営維持管理等実施予定者は、本契約及び本仕様書に基づく安全管理措

置等が履行できない場合及び情報漏えい等の事故が発生し、若しくは事故の発生

が予想されるときは、直ちにその旨を市に通知し、市の指示を受けるとともに、

遅滞なく事故等の状況を書面により市に報告しなければならない。 

２ 市は、本契約に関し個人情報の漏えい等の事故が発生した場合は、必要に応じ

て当該事故に関する情報を公表することができる。 
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（契約の解除） 

第１８条 市は、運営維持管理等実施予定者が本仕様書の規定について不履行、又

は履行されない恐れがあると認めたときは、本契約を解除することができる。 

２ 運営維持管理等実施予定者は、前項の規定による本契約の解除により損害を受

けた場合においても、市に対して、その損害の賠償を請求することはできないも

のとする。 

（損害賠償） 

第１９条 運営維持管理等実施予定者は、本契約の履行にあたり、本仕様書に違反

した場合、故意又は過失を問わず、その賠償の責に任ずるものとする。 

（その他） 

第２０条 本仕様書に定める各様式を、藤沢市公式ホームページにて公開するもの

とする。 

（以下余白） 
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様式第１号「安全管理措置等について」 

（業務委託） 

年  月  日 

藤沢市長 

所在地 

事業者名 

代表者名             

 

安全管理措置等について 

 

藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業における安全管理措置等の実施状況につい

て、次のとおり相違ないことを報告します。 

 

項  目 確認事項 ﾁｪｯｸ欄 

１ 基本事項 本契約に係るデータ及び知り得た秘密等の取扱いについて、そ

の重要性を認識し、適切に取り扱う。 
☐ 

２ 法律等の遵守 藤沢市個人情報の保護に関する法律の施行等に関する条例（令

和４年藤沢市条例第１７号）及び関連法令を遵守する。 
☐ 

３ 秘密の保持 本契約の履行に際して知り得た秘密を他に漏らさない。本契約

の終了後、解除後及び職を退いた場合においても同様とする。 
☐ 

４ 目的外使用及び第

三者への提供禁止 

本契約に係るデータを市が指示する目的以外に使用しない。ま

た、第三者に提供しない。 
☐ 

５ 複写及び複製の禁

止 

本契約に係るデータを市の承認を得ずして、用紙、記録媒体、

外部サービスに複写し、又は複製しない。 
☐ 

６ データの提供 市からデータの提供を受けた場合は様式第２号「データ受領証

兼複製申請書」を提出する。 
☐ 

７ データの持出し 市の環境からデータを持出す場合は、様式第３号「データ借用

申請書」を提出して承認を受ける。返却は速やかに行う。 
☐ 

８ パソコン等及びデ

ータの持込み 

市の環境にパソコン等及びデータを持込み、作業を行う場合

は、様式第４号「パソコン等及びデータ持込み申請書」を提出

する。 

☐ 

９ 安全管理義務 本契約に係るデータの管理責任者を定め、業務の従事者を限定

する。 
☐ 

本契約に係るデータを取扱う場所を特定する。 ☐ 

本契約に係るデータの無断持出し禁止を周知徹底させる。 ☐ 

本契約に係るデータを業務上、やむを得ず所定の場所から持出

す場合は、市の承認を得たうえで、様式第８号「データ持出管

理簿」に記録する。 

☐ 



 

改定 2024/12/24（業務委託） 

16 

 

項  目 確認事項 ﾁｪｯｸ欄 

本契約に係るデータについて、紛失、損傷、焼失等の事故が生

じないように安全かつ適切な管理体制を整備する。 
☐ 

パソコン等及びデータを持込む場合、及び成果物等を記録媒体

等で市に提出する場合には、最新のパターンファイルが適用さ

れたウイルス対策ソフト等を使用し、事前に記録媒体等にコン

ピュータウイルス等の不正なプログラムが書込まれていないこ

とを確認し、様式第５号「ウイルス検査済証明書」を提出す

る。 

☐ 

10 データの返却・消

去 

市から借用したデータは、速やかに返却する。借用したデータ

を複製・保存した場合は消去し、様式第６号「データ消去証明

書」を提出する。 

☐ 

外部サービスを利用した場合、外部サービス内に保存されたデ

ータは、本契約期間満了時、外部サービス上において復元でき

ないよう消去し、様式第６号「データ消去証明書」を提出す

る。 

☐ 

11 記録媒体の廃棄 本契約の履行上、市から廃棄指示がある場合の記録媒体等は、

確実に物理的に破壊し、又はすべての記録を復元不可能な状態

に消去した後に廃棄し、様式第７号「廃棄証明書」を提出す

る。 

☐ 

12 外部サービスの利

用 

仕様書に定めがある場合を除き、他の事業者が提供する外部サ

ービスの利用を希望する場合は、利用するサービスのセキュリ

ティ要件及び取り扱う情報を市に対し明確化するとともに、利

用可否及び利用条件について市の指示に従うこと。 

☐ 

13 監督及び監査 

 

市が、本契約の履行に関し必要があるときは、運営維持管理等

実施予定者に対して報告を求め、監査を行い、又は監査に立会

うことができるように、体制等を整備する。 

☐ 

14 教育 従業者に対して、データの保護及び秘密の保持等データの取扱

いに関し履行すべき責務について充分な教育を行う。 
☐ 

教育の実施状況を記録している。 □ 

15 事故発生の報告義

務 

安全管理措置等が履行できない場合及び情報漏えい等の事故が

発生した場合等に備え、直ちに市へ通知、報告できる体制を整

備する。 

☐ 

16 再委託等の禁止 

 

市の承諾なしに、業務を第三者に委託し又は請け負わせない。 ☐ 

市の承諾を受けて再委託等した場合は、再委託者等に本契約の

規定を遵守させる。 
☐ 
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様式第２号「データ受領証兼複製申請書」 
（業務委託） 

年  月  日  
藤沢市長 

所在地 
事業者名 
代表者名              

 
データ受領証兼複製申請書 

 
次のとおりデータを受領しました。 
受領しましたデータにつきましては、貴市の重要な情報資産という認識の下、本件以外に使用し

ないこと、社内外を問わず情報を漏えいさせないことを、ここに記します。 
受領しましたデータにつきましては、作業終了後、速やかに返却又は消去し、別途「データ消去

証明書」を提出します。 

 

上記のとおり受領しましたデータを、業務を履行するうえでパソコン等に複製する必要があ
るため、申請します。 
複製したデータにつきましては、作業終了後、速やかに消去し、別途「データ消去証明書」

を提出します。 

複 製 理 由 
 

複 製 先 
 

消 去 作 業 
予 定 日 

年  月  日 ～    年   月   日 

 
上記の申請について    してもよろしいでしょうか。 

起 案 日 年  月  日 
課長 主幹 課長補佐 主査 担当 

     
決 裁 日    年  月  日 

契 約 名 藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業 

受 領 物 

対象データの名称： 
形状 □記録媒体（□磁気媒体 □光学ディスク □その他（     ）） 

□データ送付 □その他（           ） 
数量  

パスワード設定 □有 □無 

受 領 日 年  月  日 

受 領 者  

返 却 又 は 
消 去 予 定 日 

年  月  日 

返 却 又 は 
消 去 方 法 

□返却 
□データ消去 □磁気消去 □ソフト消去 □物理破壊 

□その他（                   ） 

※太枠内は委託者記入 
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様式第３号「データ借用申請書」 

（業務委託） 

年  月  日  

 

藤沢市長 

所在地 

事業者名 

代表者名              

 

データ借用申請書 

 

貴市の情報資産を次のとおり借用します（データを媒体に保存して借用する場合は貴市所有の媒

体とします）。借用しました資産につきましては、貴市の重要な情報資産であるという認識の下、

本件以外に使用しないこと、社内外を問わず情報を漏えいさせないことを、ここに記します。借用

しました資産につきましては、作業終了後速やかに返却又は消去します。 

また、借用しました資産等については、作業終了後、速やかに消去し、別途「データ消去証明

書」を提出します。 

 

 

上記の申請について    してもよろしいでしょうか。 

起 案 日 年  月  日 課長 主幹 課長補佐 主査 担当 

決 裁 日    年  月  日 
     

貸出担当者  

パスワード 

設  定 
□有 □無 データ受渡日     年  月  日 

契 約 名 藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業 

借 用 目 的   

使 用 場 所  

借 用 物 

対象データ等の名称： 

形状 □記録媒体（□磁気媒体 □光学ディスク □その他（     ）） 

□データ送付 □その他（           ） 

数量  

返却又は 

消去方法 

□返却 

□データ消去 □磁気消去 □ソフト消去 □物理破壊 

□その他（                    ） 

借 用 者  

借 用 日 年  月  日 返 却 予 定 日 年  月  日 

データの複製 

及び消去方法 

□有（理由：                             ） 

□無 

消去作業予定日：   年  月  日～    年   月   日 

データ消去  □磁気消去 □ソフト消去 □物理破壊 

□その他（                    ） 
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様式第４号「パソコン等及びデータ持込み申請書」 

（業務委託） 

年  月  日 

藤沢市長 

所在地 

事業者名 

代表者名              

 

パソコン等及びデータ持込み申請書 

 

パソコン等及びデータを貴市の環境に持込んで実施する作業があるため、次のとおり申

請します。データを持込む場合は、別途「ウイルス検査済証明書」も提出します。 

 

契 約 名 藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業 

申 請 理 由  

 

パソコン等の持込み 

□有    □無 ※原則藤沢市ネットワーク、サーバへの接続不可。 

メ ー カ ー  機種名・型番   

持 込 み 者 （所属：        ） 

持 込 期 間 年  月  日   ～    年  月  日 

 

データの持込み 

□有    □無 

データの内容   

持 込 方 法 媒体等の種類・数量： 

持 込 日 

（持込期間） 

      年  月  日 

（     年  月  日  ～     年  月  日） 

 

上記の申請について     してもよろしいでしょうか 

起 案 日 年  月  日 
課長 主幹 課長補佐 主査 担当 

     

決 裁 日 年  月  日 

様式第５号「ウイルス検査済証明書」 
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様式第５号「ウイルス検査済証明書」 

（業務委託） 

年  月  日 

藤沢市長 

所在地 

事業者名 

代表者名              

 

ウイルス検査済証明書 

 

納入（持込）媒体及びファイルにつきまして、次のとおりウイルス検査を実施した結果、

媒体内に格納したファイルについて、ウイルス感染していないことを証明します。 

 

契 約 名 藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業 

契 約 期 間      年   月   日 ～    年   月   日 

媒 体 の 種 類  

検 査 年 月 日      年   月   日 

ウイルス対策製品 

製 品 名  

パターン

ファイル 

番 号 更新日 

      年  月  日 

検 査 実 施 者 

団体等名  

氏 名  

 

※ この検査済証は、１媒体につき１枚を各媒体に添付して提出すること。 
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様式第６号「データ消去証明書」 

（業務委託） 

年  月  日 

藤沢市長 

所在地 

事業者名 

代表者名              

 

データ消去証明書 

 

次の情報等について、復元不可能な状態に消去したことを証明します。 

 

契 約 名 藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業 

契 約 期 間         年   月   日 ～    年   月   日 

消去対象  

消去作業実施日       年   月   日 

消去作業者  

消去作業場所  

消 去 方 法 
 

※消去作業に使用したツールやソフトウェア等の名称、バージョンも記載 

消去確認者  

そ の 他  
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様式第７号「廃棄証明書」 

（業務委託） 

年  月  日 

藤沢市長 

所在地 

事業者名 

代表者名              

 

廃棄証明書 

 

受領した次の記録媒体等について、すべて廃棄したことを証明します。 

 

契 約 名 藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業 

契 約 期 間         年   月   日 ～    年   月   日 

廃 棄 対 象  

データ消去確認 □済 □不要（不要の理由：                ） 

廃棄作業実施日       年   月   日 

廃 棄 作 業 者         

廃棄作業場所   

廃 棄 方 法  

廃 棄 確 認 者         

そ の 他  

※ パソコン等に内蔵された記録媒体を廃棄した場合は、機器を特定する品番等をその

他欄に記載すること。 
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様式第８号「データ持出管理簿」 

（業務委託） 

年  月  日 

藤沢市長 

所在地 

事業者名 

代表者名              

 

データ持出管理簿 

 

藤沢市少年の森再整備に係る運営・維持管理等事業において、市（藤沢市）から提供さ

れたデータを持出す場合は、次の表で管理します。 

 

 持出 返却 

№ 
年月日 

理由 持出先 持出形態 持出確認者 
返却日 

返却確認者 
持出者 返却者 

例 
2019/12/12 印刷作業

のため 

○○印刷所 USB メモリ ○○ ○○ 2019/12/12 ○○ ○○ 

○○ ○○ ○○ ○○ 

１ 
       

  

２ 
       

  

３ 
       

  

４ 
       

  

５ 
       

  

６ 
       

  

７ 
       

  

 

 


