
【準備するもの】 

新代表の本人確認

書類・構成員名簿 

明治市民センター 

表が変わるサークルがやること２つ 

かんたんガイド 
 

1 つ 公共施設予約システムでの変更（システム） 

2 つ 地域活動団体一覧 掲載情報確認票の提出（紙） 

 

１ 公共施設予約システムでの変更（システム）   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

代 

① 利用登録 

④ 代表者情報 

 本人確認書類を 

アップロード 

（★どれか一つ） 

 

⑤ 申請者情報 

★写真ライブラリ→

あらかじめ撮った写

真を選ぶ 

★写真またはビデ

オを撮る→その場で

写真を撮る 

★ファイルを選択→

PDFファイルを選ぶ 

 

② 団体ログイン 

ユーザー名とパス

ワードを入力 

③ 団体利用情報登録 

 

こちらからも

マニュアルが

見られます 

次は④へ 
裏面⑥へ 

代表者と異なる場合

は連絡先を入力 



2 地域活動団体一覧 掲載情報確認票の提出(紙)    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 優先連絡先情報 

⑦ 構成員名簿 

市民センター利用

なので、「はい」を

選択 

⑨ お知らせメール受信は

「はい」を選択 

⑩ 送信 

未入力や未設定の

場合は赤で表示 

代表者と異なる場合

は連絡先を入力 

１は完了となります！２へ 

ご協力ありがとうございました 

① 団体情報と代表情報を記入 

②  QR コ ー ド を 読 み 取 る か 、 fj1-meiji-

k@city.fujisawa.lg.jp まで、「団体名」「氏名」を

入力しメールを送信 

③ 明治市民センター「施設利用窓口」に提出 

 

※用紙は、明治市民センター施設利用窓口に

あります。市 HPの「明治市民センター地域活動

団体（サークル）」からダウンロードもできます 

 

 

アップロード 

（★どれか一つ） 

★写真ライブラリ→

あらかじめ撮った写

真を選ぶ 

★写真またはビデ

オを撮る→その場で

写真を撮る 

★ファイルを選択→

PDFファイルを選ぶ 

 

見本 
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